MagiTop

Warszawa, dnia 21.02.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
NA ,,STANOWISKO SAMODZILNEGO KSIEGOWEGO”

Nr RZP/004/2018
1. Nazwa, adres i dane teleadresowe Zamawiajacego

Fundacja Badawcza MagTop
Miedzynarodowe Centrum Sprzezenia Magnetyzmu i Nadprzewodnictwa z Materig Topologiczna
aleja Lotnikdw 32/46, 02-668 Warszawa
KRS: 0000658143
REGON: 366341140
NIP: 5213763730

2. Tytut realizowanego projektu:
Miedzynarodowe Centrum Sprzezenia Magnetyzmu i Nadprzewodnictwa z Materig Topologiczng,
projekt w programie Fundacji na rzecz Nauki Polskiej pt. ,Miedzynarodowe Agendy Badawcze”,
finansowany ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwdj, OS IV: Zwiekszenie potencjatu naukowo-badawczego, Dziatanie 4.3.
Miedzynarodowe Agendy Badawcze.

3. Przedmiot zamodwienia: ustuga

Stanowisko samodzielnego ksiegowego

4. Zakres obowigzkow:
I. BIEZACE OBOWIAZKI ZWIAZANE Z REALIZACJA PROJEKU
I.  EWIDENCJA/RAZLICZENIEM PROJEKTU MAB
e Samodzielne, jednoosobowe prowadzenie ksigg rachunkowych Fundacji zgodnie z ustawg o
rachunkowosci, przepisami prawa podatkowego oraz ustawg o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie, w tym m.in.:

a) weryfikacja operacji gospodarczych pod wzgledem formalnym i rachunkowym;

b) weryfikacja operacji gospodarczych i finansowych w zakresie zgodnosci z obowigzujgcymi
przepisami prawa bilansowego i podatkowego;

¢) weryfikacja operacji gospodarczych i finansowych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach projektu;

d) weryfikacja w zakresie kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych Fundacji;

e) ksiegowanie wszystkich operacji gospodarczych (faktury, rachunki, w tym operacje
zagraniczne (import ustug), delegacje, listy ptac, umowy cywilnoprawne, wyciagi bankowe,
dokumenty PK, iinne...);

f) naliczanie amortyzacji;

g) naliczanie rdéznic kursowych;

h) prowadzenie rozrachunkéw;

i) weryfikacja i uzgadniane sald kont;

j) cykliczne przygotowywanie zestawien wewnetrznych na potrzeby Zarzadu Fundacji
(zestawienie poniesionych wydatkéow, w tym wydatkéw kwalifikowanych, kosztéw
posrednich, wydatkdow z finansowania uzupetniajgcego);

k) sporzadzanie deklaracji VAT (VAT-9M);

[) realizacja transakcji pienieznych z rachunkéw bankowych;
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Sporzadzanie sprawozdan i raportdw w zakresie finansowym zwigzanych z realizowanym przez
Fundacje Projektem Miedzynarodowe Agendy Badawcze w Programie Operacyjnym Inteligentny
Rozwdj (Dziatanie 4.3) (m.in. dla FNP);

Udziat w kontroli i audytach Projektu realizowanego przez Fundacje;

Kontakty i biezgca wspdtpraca w zakresie dziatalnosci finansowo-ksiegowej z instytucjami
zewnetrznymi (banki, US, FNP, itp...);

Wspdtpraca z firmg Swiadczacg ustugi kadrowo-ptacowe na rzecz Fundacji oraz biezgce
konsultacje i uzgodnienia w zakresie wymogdéw projektu, dokumentacji, itd...

Monitoring przepisdw finansowych i podatkowych;

Wspdtpraca z Zarzgdem Fundacji w zakresie przepisow i wymogow sprawozdawczych;
Wspotpraca z pracownikami Fundacji w zakresie prawidtowego dokumentowania operacji
gospodarczych i finansowych.

II. OBOWIAZKI W ZAKRESIE PRZYGOTOWANIA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO FUNDACII
BADAWCZE) MAGTOP:

Sporzadzenie sprawozdania finansowego, w tym:

a) Bilans;

b) rachunek zyskow i strat;

c) wprowadzenie do sprawozdania finansowego;

d) przygotowanie opiséw i not wyjasniajgcych do sprawozdania finansowego;

e) przygotowanie sprawozdania do zatwierdzenia przez Rade Fundacji (projekt uchwaty);

f) sporzadzenie deklaracji CIT-2 i wysytka do US;

g) przekazanie sprawozdania finansowego wraz z uchwaty zatwierdzajagcg sprawozdanie
finansowe do Urzedu Skarbowego;

h) upublicznienie sprawozdania finansowego Fundacji na stronach www Fundacji.

Oferowana Forma zatrudnienia: umowa zlecenie

Termin

trwania umowy: od 01.03.2018 r. do dnia 31.03.2018 r.

Wymagania:

Wyksztatcenie wyisze;

Minimum 3 lata stazu pracy w zakresie samodzielnego ksiegowego;

Bardzo dobra znajomos$¢ ustawy o rachunkowosci, prawa podatkowego oraz ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Miejsce oraz termin zfozenia i otwarcia ofert:
Oferty nalezy sktadac:

a)

b)

Drogg e-meilowa na adres zp@MagTop.ifpan.edu.pl lub
W siedzibie Zamawiajgcego, Blok 1l pokdj nr 6
Termin sktadania ofert uptywa dnia 28.02.2018 godz. 10:00

Z dopiskiem: oferta na ,,Stanowisko samodzielnego ksiegowego” nr RZP/004/2018”.
Oferta powinna zawierac:
a) Podpisany Formularz Cenowy (skan) lub oryginat w przypadku ztozenia oferty pisemnie;
b) Cv;
c) Kopia dyplomow.

Zataczniki:

1. Wzér Formularza ofertowego — zatgcznik nr 1
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